
 

 
 

 

 

Einrichtungsleitung (m/w/d) für Ganztagsbetreuung Sach-
senwald Grundschule, Vollzeit, unbefristet 
 
Zur Leitung unserer Teams der ergänzenden Förderung und Betreuung an der Sachsenwald Grund-
schule (Berlin Steglitz) suchen wir zum 15.10.2026, eine Einrichtungsleitung (m/w/d) mit 39,4 Wo-
chenstunden. 
 
Die Ganztagsbetreuung an der Sachsenwald Grundschule begleitet knapp 300 Kinder in einem 
verlässlichen und vielfältigen Schulalltag. In enger Zusammenarbeit mit Schule und Familien schaf-
fen wir einen Ort, der Entwicklung, Gemeinschaft und Selbstständigkeit fördert. Die Einrichtungslei-
tung gestaltet und entwickelt diesen pädagogischen Raum gemeinsam mit dem Team aktiv weiter. 

Einen ersten Eindruck erhalten Sie hier: Ganztagsbetreuung Sachsenwald-Grundschule 

Ihr Profil 
• staatliche Anerkennung als Erzieher (m/w/d) oder verwandter anerkannter pädagogischer 

Abschluss  
• Mehrjährige Berufserfahrung im Bildungs- oder Betreuungsbereich 
• Erste Leitungserfahrung oder nachweisbare Führungskompetenz  
• Kenntnisse der Strukturen des Berliner Ganztags / eFöB  
• Ausgeprägte Kommunikations-, Organisations- und Entscheidungskompetenz 
• Wertschätzender Führungsstil und Freude an Teamentwicklung  
• Sicherer Umgang mit administrativen und organisatorischen Aufgaben  
• Bereitschaft zur konzeptionellen Weiterentwicklung der Einrichtung 
• Freude an der Zusammenarbeit mit Eltern und mit dem Kooperationspartner Schule 

 
Ihre Aufgaben können u.a. sein 

• Pädagogische, organisatorische und personelle Leitung der Einrichtung 
• Fachliche Führung, Begleitung und Entwicklung des Teams 
• Steuerung und Weiterentwicklung des pädagogischen Konzepts im Ganztag 
• Vernetzung mit und Zusammenarbeit in den beteiligten schulischen Gremien und externen 

Kooperationspartnern 
• Planung und Organisation der ergänzenden Förderung und Betreuung einschließlich Feri-

enangebote 
• Verantwortung für Dienstplanung und Personaleinsatz  
• Vernetzung im Sozialraum und innerhalb des Trägers 
• Beratung von Eltern und Lehrenden 
• Verantwortung für das Abrechnungs- und Vertragswesen 
• Verantwortung für Arbeits- und Gesundheitsschutz innerhalb der Einrichtung 
• Umsetzung gesetzlicher Vorgaben, insbesondere Kinderschutz und Aufsichtspflicht 
• Sicherstellung von Qualitätsstandards und Dokumentationsprozessen 
• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit in Abstimmung mit den Trägerverantwortlichen 

 

Wir bieten 
• Einstiegsgehalt: zwischen 4.224,14 € und 4.685,24 € bei Vollzeit, abhängig von Ihrer Qua-

lifikation und Berufserfahrung 

https://www.nbhs.de/familie-kinder-jugendliche/ganztagsbetreuung-an-schulen/sachsenwald-grundschule


 

 
 

 

• Jahressonderzahlungen: Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
• Mobilität: Zuschuss zum BVGTicket 
• Sicherheit und Freizeit: einen unbefristeten Arbeitsvertrag, 30 Tage Urlaub sowie bezahlter 

Freistellung am 24.12. und 31.12. 
• Zukunft: Betriebliche Altersvorsorge mit 4,6% Arbeitgeberzuschuss 
• Zusatzleistungen: Umfangreiches Leistungspaket mit gesundheitsfördernden Angeboten, 

Mitarbeiterevents und Teamtagen, Stadtstaaten Zulage für Mitarbeitende im Sozial- und Er-
ziehungsdienst i.H.v. 130 Euro/Monat bei Vollzeit 

• Prämien und Rabatte: Jubiläumsgratifikationen, exklusiven Rabatten bei Produktherstellern 
oder Premium-Einzelhändlern 

• Perspektiven: umfangreiche interne und externe Fortbildungs- und Weiterentwicklungsmög-
lichkeiten 
 

Ein paar Sätze über uns 
Seit 2005 gestaltet der Nachbarschaftsheim Schöneberg e. V. an neun Grundschulen und einer 
Förderschule im Berliner Südwesten die Ganztagsbetreuung. Neben der Begleitung im Unterricht 
und beim Mittagessen bieten unsere Erziehenden den Kindern vielfältige Freizeitaktivitäten am 
Nachmittag an. Jede Einrichtung hat ihren eigenen Schwerpunkt. Allen Einrichtungen gemein ist ihr 
Fokus auf inklusiver Arbeit. 
 
Wir freuen uns auf Sie! Wir und unsere Angebote sind so vielfältig wie unsere Nachbarschaft. Jeder 
Mensch ist bei uns willkommen, der die Grenzen und Würde der Anderen achtet.  
 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Mail (ausschließlich im 
PDF-Format, max. 7 MB) an: bewerbung@nbhs.de 
Ihre schriftliche Bewerbung (inklusive eines frankierten Rückumschlages, wenn Sie eine Rücksen-
dung wünschen) an: 
 
Nachbarschaftsheim Schöneberg e.V. 
Personalentwicklung 
Silke-Maria Anger 
Holsteinische Str. 30 
12161 Berlin 
Tel: +49 30 85 99 51 550 
 
Weitere Informationen über unseren Verein und weitere interessante Stellenangebote finden Sie 
unter www.nbhs.de oder auf unserer Karriereseite. 
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir keine Kosten (einschl. Fahrtkosten etc.) übernehmen, 
die Ihnen im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen. 
 

file:///C:/Users/staegemann/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/W65PUFII/bewerbung@nbhs.de
https://www.nbhs.de/
https://www.nbhs.de/jobs-karriere/stellenangebote

