
 
 

Einrichtungsleitung (m/w/d) für die Kita Hedwigstr. in Teil-
zeit/Vollzeit, unbefristet  

Für unsere Kita Hedwigstr. suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Einrichtungsleitung 
mit 30 - 39,4 Wochenstunden. In unserer Arbeit orientieren wir uns an unserem gemeinsam erar-
beiteten Leitbild. 

Sie haben bereits Leitungserfahrungen in einer Kindertagesstätte, übernehmen gern Verantwor-
tung und haben Interesse an einer neuen beruflichen Herausforderung?  Ein interessantes und 
vielseitiges Konzept gibt Ihnen die Möglichkeit, mit Eigeninitiative und Kreativität in einem unse-
rer Kindertagesstätten im Nachbarschaftsheim Schöneberg zu arbeiten. 

Ihre Aufgaben 
• Leitung einer Kindertagesstätte mit bis zu 85 Plätzen 
• eine enge Vernetzung und kollegiale Zusammenarbeit mit der stellv. Leitung 
• die Gestaltung der Bildungs-und Erziehungsarbeit nach dem Berliner Bildungsprogramm 
• eine professionelle Führung des Teams, als auch Mitwirkung im Team 
• die Planung und Organisation des Personaleinsatzes 
• die Umsetzung und Weiterentwicklung der pädagogischen Hauskonzeption mit dem 

Schwerpunkt Integration und Offene Arbeit 
• eine partnerschaftliche Zusammenarbeit mit Eltern  
• die Wahrnehmung von Verwaltungsaufgaben 
• Verantwortung im Arbeits- und Gesundheitsschutz  
• die Öffentlichkeitsarbeit und Vernetzung im Sozialraum 
• Sie tragen dafür Verantwortung das Leitbild gemeinsam mit ihrem Team umzusetzen. 

Ihr Profil 
Das Nachbarschaftsheim Schöneberg wünscht sich eine motivierte Fachkraft, die 

• eine abgeschlossene Ausbildung als staatlich anerkannter Erzieher/in oder ein abge-
schlossenes Studium der Sozialpädagogik bzw. Frühkindlichen Bildung und Erziehung 
hat 

• über eine mindestens 2-jährige Erfahrung als Leitung verfügt 
• vielfältige und eingehende Kompetenzen in der Integrationsarbeit mitbringt 
• eigene Erfahrungen in der Offenen Arbeit im Alltag mit Kindergartenkindern einbringt 
• ein sehr gutes Organisationstalent und verfügen über Führungskompetenz besitzt 
• die emphatisch, aber gleichzeitig auch durchsetzungsstark ist 
• über sehr gute kommunikative Fähigkeiten verfügt und gut im Netzwerken ist 
• ein hohes Maß an Engagement, Flexibilität und Belastbarkeit aufweist 

 
Wir bieten Ihnen 

• eine angenehme und freundliche Arbeitsatmosphäre  
• einen Arbeitsbereich, den sie verantwortungsvoll und abwechslungsreich gestalten kön-

nen 
• ein Einstiegsgehalt zwischen 4.109,09€ und 4.620,78€ bei Vollzeit, abhängig von Ihrer 

Qualifikation und Berufserfahrung 
• betriebliche Alterszusatzvorsorge mit 4,6% Arbeitgeberzuschuss 
• gesundheitsfördernde Angebote 
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• 30 Tage Jahresurlaub und den 24.12. sowie den 31.12. als zusätzliche bezahlte freie Tage 
• eine Beratung zu Ihrer beruflichen Weiterentwicklung und Ihrer persönlichen Entfaltung 
• umfangreiche und regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 
• eine spannende Einarbeitungsphase, für die wir uns Zeit nehmen und in der wir unseren 

neuen Mitarbeitenden zur Seite stehen 
• exklusive Rabatte bei Produktherstellern oder Premium-Einzelhändlern 

Ein paar Sätze zu uns 
Als Freier Träger im Berliner Südwesten stehen wir mit unseren rund 1.000 Mitarbeitenden für Bür-
gernähe, Vielfalt, Innovation und Kooperation. Bildung, Kultur, Erziehung, Pflege, Kinder- und Ju-
gendfreizeitarbeit, die Zusammenarbeit mit Schulen und der Nachbarschaft haben bei uns einen 
hohen Stellenwert. 

Die Kita Hedwigstraße wurde im März 2024 nach einer Sanierungs- und Bauphase wiedereröffnet. 
Ein barrierefreier Zugang, ein Kinderrestaurant für die älteren Kinder, eine hauseigene Küche und 
vielfältige Funktionsräume sorgen für einen kindgerechten und anregungsreichen Alltag in diesem 
Haus. Ein offenes Krippenkonzept mit integriertem Nest und ein Arbeiten nach den Interessen der 
Kinder im Elementarbereich über zwei Etagen, ebenfalls offenes Konzept, laden die Kinder zu viel-
fältigen Erkundungen und Entwicklungsschritten ein. Ein Eingangsbereich mit Elternfoyer für eine 
Willkommenskultur der Familien und ein Teamraum mit Dachterrasse sind ergänzend zu den Kin-
derräumen vorhanden. Auch ökologische Aspekte flossen in das Bauvorhaben ein, sodass nun ein 
Gründach sowie eine Regenwasserzisterne entstanden sind. 

Weitere Infos zur Kita finden Sie unter: Kita Hedwigstr. 

Wir freuen uns auf Sie! Jeder Mensch ist bei uns willkommen, zugleich achten wir die Grenzen 
und die Würde aller. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Mail (bitte aus-
schließlich im PDF-Format, max. 7 MB) an bewerbung@nbhs.de oder Ihre schriftliche Bewerbung 
(inklusive eines frankierten Rückumschlages, wenn Sie eine Rücksendung wünschen) an: 

Nachbarschaftsheim Schöneberg e.V. 
Personalentwicklung  
Anika Hosemann 
Holsteinische Straße 30 
12161 Berlin 
Tel. (030) 85 99 51 558  

Weitere Informationen über unseren Verein und weitere interessante Stellenangebote finden Sie 
unter www.nbhs.de oder auf unserer Karriereseite. 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir keine Kosten (einschl. Fahrtkosten etc.) übernehmen, 
die Ihnen im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen. 
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